
 

 

 

 
Wegweiser  -  Wer ist mein/e Ansprechpartner/in? 
 

  

Fragen zu / Thema Funktion Person/en 

• Erste/r Ansprechpartner/in für quasi alles 

• Pflege des E-Hefts  

• Pflege des Portfolios 

• LNW/BLNW-Planung 

Tutor/in  

• Auswirkungen persönlicher Probleme auf schulische Leistungen 

• Unterstützung beim Übergang in Beruf/Studium 

• BAFöG 

• Wohnheimplätze 

• Kooperation mit außerschulischen Partnern bei der Betreuung 
von Kollis (ggf. in Zusammenarbeit mit PL und LBB)  

Schulsozialarbeit Valeska Szitnick 
 

• Fragen zur Laufbahn/Kursbelegung 

• Umgang mit Gefährdungsmeldungen 

• Umgang mit Fehlzeiten 

• Folgen nicht bestandener Kurse 

• Beurlaubung für einzelne Blöcke / Tage 

• Fragen zur Laufbahnplanung und Profilwahl 

• Erhalt eines neuen E-Hefts bei Verlust 

Laufbahnberaterin Birgit Guschker 
Ralf Kakies 
Rica Schöbel 
Annett Walbe 
 
 

• Rückstufungen 

• Anerkennung von Leistungen bei Rückstufung 

• Aussprechen v. Nachteilsausgleichen 

• Drohende Entlassung wegen Fehlzeiten 

• Studienfachwechsel zur 12.1 

• Absehbare längere Abwesenheiten wg. Krankheiten / 
Wiedereingliederung nach längeren Krankheiten 

Pädagogische 
Leitung 

Michaele Geweke 

• Studienfachwechsel zur 11.2. 

• Tutorwahl in Jg. 11 

• Klausurenplan der Eingangsphase 

• Nachschreibeklausuren in der Eingangsphase 

• Fragen zur Laufbahnplanung und Profilwahl  

• Übergangskonferenz 

Koordinatorin 
Eingangsphase 

Katja Schlingmeyer 

• Prüfungsanforderungen für das Abitur 

• Organisation der Abiturprüfungen 

• Laufbahnanforderungen für den schulischen Teil der 
Fachhochschulreife 

• Klausurenplan der Hauptphase 

• Nachschreibeklausuren in der Hauptphase 

• Fragen zur Laufbahnplanung und Profilwahl 

• Beantragung von BLNW-Umwahl 

• Beantragung einer Terminverschiebung zur Abgabe der 
Facharbeit  

Koordinator 
Haupthase 

Stefan Keymer 

• Tutorumwahl 

• Ausgabe von Formularen (Reflexionsbögen, Rückstufungsanträge 
etc.) 

• Schulbescheingungen 

• Schülerausweise 

• Abgabe von Attesten  

• Abgabe von E-Heften am Schuljahresende 

• Fahrkarten 

Sekretariat Lisa Fink 
Cristina Heers 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

• Umwahl von Kursen in den ersten 5 Tagen eines Semesters  Orga-Team 
Stundenplan 

Ian Voß 
Elisabeth Ludwig 
Stefan Keymer 

• Gesprächsangebot psychosoziale Beratung   Beatrice Tappmeier 

• Vergabe von Spinden Hausmeister Stefan Knepel 
Paul Gray 

• Fragen zum Logineo-Zugang und zum Mailaccount 
 

 Mira Thomsen 

• Fragen zum WLAN und zum Login an den Schulrechnern  Andreas Mayer-Gürr 

• Beratung zur Möglichkeit von Nachteilsausgleichen 
 

 Ramona Lau 

• 2-wöchiges Praktikum  Vanessa Plaewe 
Thomas Willberg 

• Beantragung eines kolliorganisierten Projekts 

• Fragen zur Projektwahl/-umwahl, zur Projektorganisation 

Projektgruppe Felix Rengstorf 
Tim Hofmann 
Anna-Lena Kunze 

 
 

Und sonst.... 
Entschuldigungsverfahren kurzgefasst 1. Entschuldigung am Tag des Fehlens per Mail im Sekretariat 

unter oberstufen-kolleg@uni-bielefeld.de und bei allen 
Lehrenden des Tages / der Tage (bei Minderjährigen durch die 
Eltern / bei Volljährigen durch die Kollis) 

2. Falls nötig Attest im Original innerhalb von höchstens 5 Tagen 
im Sekretariat  

3. Entschuldigung bei allen Lehrenden mit E-Heft (hierbei 
Absprache über Nachzuholendes). Ggf. Vorweisen der vom 
Sekretariat gestempelten Kopie des Attests (auch hier bei 
Minderjährigen die Unterschrift der Erziehungsberechtigten 
im E-Heft nicht vergessen)  

Umgang bei Konflikten mit Lehrenden  1. Beratung mit möglichen Ansprechpartnern (Kurssprecher/in; 
 Tutor/in; Mitkollis) 
2. ruhiges lösungsorientiertes Gespräch mit der/m Lehrenden 
3. ggf. hierbei oder bei einem zweiten Gespräch Einbeziehung 

weiterer Personen (etwa: Tutor/in Kurssprecher/in) 
 Selten nötig:  

4. Wenn Konflikt nicht „aus Bordmitteln“ lösbar / Widerspruch 
nötig:  

 Termin mit / schriftliche Eingabe bei der Kollegleitung 
 

Das Beratungsteam… 
 
…arbeitet eng zusammen bei der 
Beratung und Begleitung von Kollis und 
bei der Vorbereitung wichtiger 
Ereignisse (Profilwahl, Kolloquien, 
Übergangskonferenz, 
Jahrgangkonferenzen)  

 
Michaele Geweke (Pädagogische Leitung) 
Birgit Guschker (Laufbahnberatung) 
Ralf Kakies (Laufbahnberatung) 
Stefan Keymer (Koordination Hauptphase) 
Katja Schlingmeyer (Koordination Eingangsphase) 
Rica Schöbel (Laufbahnberatung) 
Valeska Szitnick (Schulsozialarbeit) 
Annett Walbe (Laufbahnberatung) 
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